
 

 
 

Projekt pilotażowy realizowany przez Powiatowy Urząd Pracy we Wrześni 

 

 

INFORMACJE OGÓLNE 

Nazwa stanowiska: 
Księgowa/y 

Nazwa i adres organizatora stażu: 
Gminna Spółdzielnia „Samopomoc Chłopska” w Nekli  

ul. Dworcowa 6 

62-330 Nekla 

Miejsce pracy: 
ul. Dworcowa 6 

62-330 Nekla 

Kategoria: 

Oferta stażu przeznaczona dla osób poniżej 30 roku życia, zarejestrowanych 

w PUP biorących udział w projekcie pilotażowym „Udany start w Powiecie 

Wrzesińskim”. 

Liczba wolnych miejsc stażu: 1 

Zakres obowiązków: 

 dekretacja dokumentów; 

 prowadzenie rejestru faktur; 

 terminowe i prawidłowe prowadzenie ewidencji księgowej; 

 utrzymywanie kontaktów z dostawcami i udzielanie informacji na 

temat płatności; 

 sporządzanie sprawozdań finansowych; 

 obsługa urządzeń biurowych i programów finansowych. 

WYMAGANIA 

Wykształcenie: Co najmniej średnie 

Dodatkowe kwalifikacje: - 

Predyspozycje psychofizyczne: Skrupulatność, spostrzegawczość 

Wynagrodzenie: 
Ok. 2300 zł 

Dni i godziny odbywania stażu: poniedziałek - piątek  07:00 – 15:00 

SPOSÓB APLIKOWANIA 

Sposób aplikowania: 
Bezpośrednio do pracodawcy 

Wymagane dokumenty: CV 

Osoba do kontaktu: 

Romana Mikołajczyk 

tel.: 693 222 043, 

e-mail: gsnekla@wp.pl 

 

Potwierdzenie kontaktu z pracodawcą 

 

(data, podpis i pieczątka pracodawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informacja dotycząca dalszej 

współpracy z kandydatem 

 

 

 

 


