Srodki

Zalgcznik do Zarzadzenia nr 34/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzesni
z dnia 08 sierpnia 2025 r.

ZASADY
przyznawania jednorazowo $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
przez Powiatowy Urzad Pracy we Wrze$ni

Postanowienia ogolne

§1

na podjecie dzialalnosci gospodarczej, zwane dalej ,,dofinansowaniem” przyznawane

sg na podstawie:

1.
2.

o

~

Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;
Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow;

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawionych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis;

Kodeksu cywilnego;

niniejszych zasad.

§2

llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

> w

10.

11.

12.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy we Wrzesni (PUP);

Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia;

StaroS$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Wrzesifiskiego lub osobe przez niego upowazniona;
Dyrektorze — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Wrzesinskiego, Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzeséni;

Przeciegtnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski” na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

Wykonywaniu dzialalno$ci gospodarczej - nalezy przez to rozumie¢ prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow;

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe sktadajaca wniosek o przyznanie jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;;

Bezrobotnym — nalezy przez to rozumie¢ osobe spetniajgca przestanki w rozumieniu art. 2 pkt 1
Ustawy;

Absolwencie CIS — oznacza to osobg, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy uczestniczyla
W zajeciach w centrum integracji spolecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 13
ust. 5a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o0 zatrudnieniu socjalnym; osoba ta jest absolwentem
centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesigcy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji
spotecznej;

Absolwencie KIS — oznacza to osobe, ktora uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres
nie krotszy niz 6 miesigcy i posiada wazne zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 18 ust. 5a ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, oraz zrealizowata postanowienia kontraktu
socjalnego;

Opiekunie — nalezy przez to rozumie¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej poszukujacego pracy,
niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy zarobkowej (art. 147 ust.1 pkt 3 Ustawy);

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawng zawierang pomigdzy Starosts
Wrzesinskim lub upowaznionym przez niego Dyrektorem, a Wnioskodawca.



§3

1. Urzad udziela pomocy bezrobotnym, opiekunom, absolwentom CIS lub absolwentom KIS,
finansowanej z  Funduszu  Pracy Iub  wspétfinansowanej z  innych  zZrddel,
w formie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, zwanymi dalej
dofinansowaniem, zgodnie z art. 147 ustawy.

2. Jednorazowe dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, przyznawane jest na wniosek
bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS. Wzo6r wniosku wraz z zatacznikami,
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad.

3. Srodki na dofinansowanie ujete s3 w planie finansowym Funduszu Pracy na dany rok budzetowy.
Corocznie w naborze okre$lana jest pula srodkéw na dany rok przeznaczona na dofinansowanie oraz
szacowana liczba oséb do objgcia wsparciem.

4. Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz 6-krotno$¢ przecigtnego
miesigcznego wynagrodzenia. Wysokos¢ przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia  jest
przyjmowana na dzien zawarcia umowy.

5. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu rozporzadzenia Komisji (UE)
nr2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy de minimis i jest udzielane zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia.

Warunki przyznania dofinansowania
§4

Do ubiegania si¢ jednorazowo o S$rodki finansowe na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
uprawniony jest: Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS, Opiekun-zwani dalej ,,Osobami
uprawnionymi”, ,,WWnioskodawcami” albo ,,Beneficjentami”.

Osoby uprawnione, zainteresowane uzyskaniem dofinansowania musza spemiaé nastgpujace
warunki:

1) w przypadku Bezrobotnego:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skladania falszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Iub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

b) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywal dziatalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej;

c) nie wykonuje za granicg dziatalnoSci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej;

d) nie skorzystal z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnoSci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

e) nie skorzystal z umorzenia pozyczki, o ktébrym mowa w art. 187 Ustawy

f) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwal z wiasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

g) nie zlozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej
lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

h) spetnia warunki rozporzadzenia Komisji UE Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

2) w przypadku Absolwenta CIS i Absolwenta KIS, spelnia warunki, o ktéorych mowa w § 4 ust. 2
pkt 1 ppktla-eorazg-h;

3) w przypadku poszukujacego pracy, o ktorym mowa w art. 147 ust.1 pkt 3 Ustawy spetnia
warunki okre§lone w § 4 ust. 2 pkt 1 lit a oraz d-h, a ponadto nie wykonuje dziatalnosci
gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.

3. O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ Bezrobotni, Absolwenci CIS, Absolwenci KIS,
Opiekunowie, ktorych wspolmalzonkowie sg W trakcie realizacji takiej umowy.




§5

1. Dofinansowanie moze zosta¢ przeznaczone wylacznie na sfinansowanie wydatkéw bezposrednio
1 jednoznacznie zwigzanych z podejmowang dziatalnoScig gospodarcza. Kwota dofinansowania
przyznawana jest z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci oraz szans zdobycia
i utrzymania pozycji na rynku. Zastrzega si¢ prawo niezakwalifikowania do objgcia pomoca
zaproponowanych przez Wnioskodawce wydatkow i mozliwos¢ zmiany alokacji srodkéw, przy czym
dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)
16)

17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)

pokrycie biezacych kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;j,
pokrycie kosztow zwiazanych z najmem lub dzierzawg lokalu (czynsz i inne optaty),

optaty administracyjne i skarbowe, bankowe, polisy ubezpieczeniowe oraz optaty zwigzane
z uzyskaniem pozwolen, licencji, koncesji, zwrotng kaucjg, i zwrotne oplaty zwiazane
z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej w ramach umowy franczyzy,

finansowanie umow leasingu, kredytowych i pozyczkowych,

nabycie nieruchomosci niezabudowanej (grunt) lub zabudowanej, budowg lub rozbudowe
nieruchomosci (w tym samodzielnego lokalu mieszkalnego lub uzytkowego),

nabycie budowli i obiektow malej architektury nietrwale zwigzanych 2z gruntem,
w szczegblnosci garazy, kontenerow, pawilondéw, kioskow, przyczep kempingowych, domkéw
ogrodowych i narzgdziowych,

nabycie samochodéw, ciggnikow, przyczep, lawet, motorow, skuteréw, rowerdéw, hulajndg
i innych s$rodkow transportu, z wyjatkiem pojazdow wykorzystywanych przy robotach
budowlanych, magazynowych, ogrodowych (typu: koparka, tadowarka, wozek jezdniowy,
kosiarka),

remont i modernizacj¢ §rodkow transportu, maszyn i urzadzen,

remont i modernizacj¢ lokalu o wartosci przekraczajacej 20% przyznanych $rodkow,

remont i modernizacj¢ lokalu znajdujacego si¢ poza powiatem wrzesinskim,

nabycie kas fiskalnych, drukarek fiskalnych i terminali ptatniczych,

nabycie towaru do sprzedazy,

nabycie materialdbw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o wartosci
przekraczajacej 10% przyznanych srodkow,

finansowanie kosztéw zakupu reklamy, z wyjatkiem kosztu zakupu reklamy w formie banneru,
neonu, tablicy reklamowej, itp., w kwocie przewyzszajacej 10% przyznanego dofinansowania,

koszty reklamy w mediach, z wyjatkiem utworzenia strony internetowej w kwocie przewyzszajacej
3.000 zt,

wydatki zwigzane z pozycjonowaniem strony w Internecie oraz na wykonanie sesji
zdjeciowych i filméw reklamowych,

finansowanie szkolen,

zakup telefonu komérkowego w kwocie powyzej 2.800,00 zt brutto,

zakupu zegarka inteligentnego tzw. smartwatcha,

zakup ekspresu do kawy, czajnikow itp. (z wyjatkiem dziatalnosci gastronomicznych),
nabycie udziatu w spétkach cywilnych i handlowych,

pokrycie kosztow transportu i dostawy towardéw zakupionych z otrzymanego dofinansowania,
nabycie broni bez wzgledu na rodzaj dziatalno$ci gospodarczej,

24) zakupu, utworzenia sklepu internetowego w kwocie przewyzszajgcej 5.000,00 z4,

25) zakupu $rodkow (towardéw i ustug) od wspohmatzonka, osob pozostajacych z wnioskodawcg we

wspélnym gospodarstwie domowym, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa ani
powinowatych w linii bocznej,

2. Dofinansowanie nie moze by¢ udzielone na:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

handel obwozny i obnos$ny, handel na straganach,
handel samochodami i motocyklami,
handel wszelkiego rodzaju przedmiotami uzywanymi,

ustugi taxi oraz ustugi transportowe z wykorzystaniem platform i aplikacji mobilnych kojarzacych
kierowcow z pasazerami na rynku samochodowego przewozu 0sob,

prowadzanie dzialéw specjalnych produkcji rolnej oraz prowadzenie dzialalno$ci zwigzanej
z hodowla i rozmnazaniem zwierzat,

prowadzenie dzialalno$ci wylgcznie poza granicami kraju,
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7) prowadzenie biura kredytowego i pozyczkowego, posrednictwa finansowego i punktu kasowego
(punktu optat),

8) prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, agencji towarzyskich oraz ustlug wrozbiarskich
i ezoterycznych,

9) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie przyjmowania zakladow gier losowych
1 zaktadow wzajemnych w sieci internetowe;j,

10) prowadzenie dziatalnosci polegajacej na przedstawicielstwie handlowym,

11) dziatalno$¢ prowadzong w formie spotek cywilnych, osobowych i kapitatowych,

12) ustugi wynajmu lokali, z wyjatkiem ustug hotelarskich,

13) handel bronig w tym w celach kolekcjonerskich,

14) produkcje i handel stacjonarny i internetowy preparatami odchudzajacymi, odzywkami
spozywczymi, wszelkiego rodzaju preparatami i produktami medycyny niekonwencjonalnej,
produktami na bazie zi6t, produktami bedgcymi suplementami diety, itp., poza siecig prowadzong
w aptekach i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione,

15) handel $rodkami odurzajagcymi i substancjami psychotropowymi oraz s$rodkami zastepczymi
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii oraz ustawy
z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy
okreslnymi jako kolekcjonerskie,

16) produkcje i sprzedaz wyrobow alkoholowych i tytoniowych,

17) ustugi typu ,,escape room”,

18) prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie wypozyczania i wynajmu samochodow, maszyn
budowlanych, maszyn i urzadzen, rusztowan, lawet i innych sprzgtow,

19) ustugi w zakresie opieki nad dzie¢mi $wiadczone przez osoby nie posiadajace przygotowania
zgodnego z wymogami Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,

20) podjecie dziatalnosci gospodarczej w przypadku braku lokalu, fizycznej siedziby lub miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

21) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej tozsamej z dziatalno$cig wspotmatzonka, takze
w przypadku, gdy zostata ona zawieszona przez wspotmaltzonka w ciggu 12 m-cy poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku 0 przyznanie dofinansowania,

22) kontynuacje dziatalno$ci gospodarczej wspdtmatzonka Whnioskodawcy, ktorej wykonywania
zaprzestal on w okresie 6 miesieccy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku
0 przyznanie dofinansowania lub po zlozeniu tego wniosku w Urzedzie, (dotyczy réwniez
wykreslonych w CEIDG nr PKD w okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku o przyznanie dofinansowania lub po ztozeniu tego wniosku w Urzedzie,

23) przejecie dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez inny podmiot gospodarczy (w tym
dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez wspdtmatzonka).

Whiosek o przyznanie dofinansowania
§6

Osoba uprawniona, spelniajaca warunki okreslone w § 4 ust. 1 i 2 oraz w § 5, ubiegajaca si¢
o $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej skltada w formie pisemnej kompletny
i prawidlowo sporzgdzony wniosek wraz z wymaganymi dokumentami (przygotowanymi
w formie kopii) i zatgcznikami wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszych Zasad,
W terminie naboru ogloszonym przez Dyrektora Urzedu. Wzoér wniosku i Zasady przyznania
dofinansowania mozna pobraé ze strony internetowej: www.wrzesnia.praca.gov.pl.- (Urzad - Dokumenty
do pobrania - Dotacja).

Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania
§7
1. Whnioskodawca jest zobowiazany do zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej. Mozliwe formy zabezpieczenia okre$la § 10 Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkoéw
na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej, naleza do nich:
a) poreczenie,
b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
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c) weksel in blanco,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

f) blokada $Srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym,

g) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

Zabezpieczenie moze byé¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji konieczne jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

2. Warto$¢ wybranej formy zabezpieczenia z wylaczeniem porgczenia nie moze by¢ nizsza niz 200%
kwoty dofinansowania, a termin obowiazywania wynosi¢ bedzie do 3 lat od dnia wykonania umowy,
w przypadku jej niewykonania od dnia w ktorym powinna by¢ wykonana.

3. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi WWnioskodawca.

4. Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

Porgczenie okreslone w § 7 ust.1 pkt a) jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane przez:

1) jedna osobg, ktorej staty dochod miesigczny brutto (pomniejszony o zobowigzania finansowe)
wynosi nie mniej niz 9.800,00 zt brutto (7.900,00 zI netto) oraz ktorej sytuacja majgtkowa
i zyciowa uzasadnia przyjecie, ze ta forma zabezpieczenia stanowi adekwatne zabezpieczenie
zwrotu przyznanych srodkéw publicznych,

2) dwie osoby, z ktorych kazda osigga staly dochod miesieczny brutto (pomniejszony
0 zobowigzania finansowe) nie Mniej niz 4.900,00 z1 brutto (3.900,00 z1 netto) oraz ktorych
Sytuacja majatkowa i zyciowa uzasadnia przyjecie, ze ta forma zabezpieczenia stanowi
adekwatne zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw publicznych.

Wynagrodzenie lub dochody pomniejszane sa o zobowiazania finansowe, do ktorych zalicza
sie: zobowiazania z tytulu zaciagnietych kredvtow i pozyczek; zobowiazania z tytulu umow
leasingu; zobowiazania z tytulu alimentow; zobowiazania zasadzone wynikajace z wyrokow
sadowych, ugéd; zobowiazania z tytulu wystawionych weksli, czy innych poreczen; zalegle
naleznosci na rzecz ZUS, Urzedu Skarbowego.
W  przypadku porgczenia przez osobe fizyczng, poreczyciel przedklada o$wiadczenie
0 uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zroédlta i kwoty dochodu oraz aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysoko$ci miesi¢cznej sptaty zadhuzenia, podajac
jednocze$nie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, nazwe i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢. Poreczyciel bedacy osoba fizyczna potwierdza wlasnorecznym
podpisem prawdziwos$¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu.

5.  Dokumenty potwierdzajace osiggane dochody:
1) porgczyciel bedacy osoba fizycznag zatrudniony na podstawie umowy o prac¢ — zaswiadczenie
o zatrudnieniu na czas nieokre$lony, a w przypadku umowy na czas okreslony musi ona by¢
zawarta na okres dluzszy niz umowa w przedmiocie przyznania sSrodkéw na uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej; zaswiadczenie obejmuje wysoko$¢ wynagrodzenia brutto i netto
za okres ostatnich trzech miesiecy,
2) porgczyciel bedacy osobag fizyczng prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg — zeznanie
podatkowe za ostatni rok kalendarzowy ztozone do Urzedu Skarbowego,
3) porgczyciel bedacy osobg fizyczng pobierajacy rente stalg lub emeryture — decyzja
o przyznaniu $wiadczenia lub decyzja o ostatniej waloryzacji (kwota brutto i netto) oraz
odcinek wyptaty lub wyciag z rachunku bankowego, na ktory jest przelewane $swiadczenie,
4) poreczyciel bedacy osobg fizyczng prowadzacy gospodarstwo rolne — zaswiadczenie z Urzedu
Gminy potwierdzajgce fakt posiadania lub dzierzawienia gospodarstwa rolnego oraz
okreslajagce jego wielko$¢ w hektarach przeliczeniowych i dochod roczny, zaswiadczenie
o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikoéw i cztonkoéw rodziny — KRUS,
5) poreczyciel bedacy osobg prawng — zeznanie podatkowe za ostatni rok kalendarzowy/
obrotowy ztozone do Urzedu Skarbowego (w szczegodlnych przypadkach bilans za ostatni rok)
6. Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna, ktora jest pelnoletnia oraz nie znajduje si¢ w okresie
wypowiedzenia umowy o prace.
7. Porgczycielem nie moze by¢:
1) wspotmalzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspolnosci majatkowej,
2) osoba posiadajaca nieuregulowane naleznosci w zwiazku z realizacja umoéw finansowanych
z Funduszu Pracy Powiatu Wrzesinskiego (rowniez z tytutu umowy poreczenia),
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10.

11.

12.

13.

3) osoba zatrudniona lub posiadajaca siedzibe (w przypadku osoby prawnej) poza terenem
Rzeczypospolitej Polskiej,

4) wspotmatzonek Poreczyciela pozostajacy z nim we wspolnosci majatkowe;.
Porgczyciele 0sob, ktorym przyznano dofinansowanie skladaja osobiscie lub w przypadku osob
prawych osoby upowaznione do ich reprezentacji (ujawnione w odpisie z Krajowego Rejestru
Sadowego lub legitymujace si¢ oryginalem petlnomocnictwa) w obecnosci pracownika Powiatowego
Urzedu Pracy we Wrzeéni lub notarialnie poswiadczone (po$wiadczenie wlasnorecznosci podpisu)
o$wiadczenie dotyczace udzielenia porgczenia za zobowiazania Wnioskodawcy wynikajace z umowy.
Poreczenie przez osobe fizyczng pozostajaca we wspolnos$ci majatkowej matzenskiej, wymaga zgody
wspotmatzonka Poreczyciela wyrazonej w formie pisemnej. Podpis winien zosta¢ ztozony osobiscie
W obecnosci pracownika Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzeéni lub powinien zosta¢ po$wiadczony
przez notariusza. Urzad nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z notarialnym poswiadczeniem
podpisu.
W przypadku ustanowienia porgczenia przez osob¢ fizyczng jako dodatkowe zabezpieczenie przy
wekslu in blanco albo akcie notarialnym o poddaniu si¢ egzekucji dopuszcza si¢ udzielenie porgczenia
przez  jedng  osobg,  ktorej staty =~ dochdéd  miesigczny  brutto (pomniejszony
0 zobowigzania finansowe) Wynosi nie mniej niz 4.900,00 zt brutto (3.900,00 zl netto), a Sytuacja
majatkowa 1 zyciowa uzasadnia przyjecie, ze ta forma zabezpieczenia stanowi adekwatne
zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow publicznych.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest wyrazenie zgody wspotmatzonka Wnioskodawcy
pozostajacego z nim we wspolnosci majatkowej matzenskiej w formie pisemnej. Podpis winien zostaé
ztozony osobiscie w obecnosci pracownika Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzesni lub powinien
zosta¢ po$wiadczony przez notariusza. Urzad nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z notarialnym
po$wiadczeniem podpisu.

Zabezpieczenia za wylaczeniem porgczenia i aktu notarialnego o poddaniu si¢ dhuznika egzekucji
powinny zosta¢ ztozone najpozniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem podpisania umowy
o przyznanie $srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Proponowana forma_zabezpieczenia jest weryfikowana w_trakcie procedowania wniosku pod
katem jego adekwatnos$ci i mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych naleznych srodkéw wraz
Z ustawowymi odsetkami. Urzad moze odmowié¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia,
jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowiazan, ktore
moga powsta¢ w zwiazku z nieprawidlowa realizacja umowy.

Ocena wniosku

§8
Whnioski rozpatrywane sa w terminie do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
W przypadku wezwania Whnioskodawcy w trybie ust. 5 niniejszego paragrafu, termin 30 dni biegnie
od dnia uzupehienia wniosku przez Wnioskodawce.

Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej i merytoryczne;.
Celem oceny formalnej jest sprawdzenie:

1) czy Whnioskodawca spetnia warunki ubiegania si¢ o $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
okreslone w § 4 ust. 112 niniejszych Zasad,

2) czy charakter planowanej dziatalnosci spetnia warunki okre$lone w § 5 niniejszych Zasad,

3) czy whniosek jest kompletny, podpisany i zawiera wszystkie niezbedne zatgczniki,

4) czy Whnioskodawca udokumentowal posiadane kwalifikacje lub do$wiadczenie zawodowe
do prowadzenia danego rodzaju dziatalno$ci gospodarczej,

5) czy zaproponowane formy zabezpieczenia sg mozliwe do ustanowienia przez Wnioskodawce
1 bedg stanowily adekwatne zabezpieczenie sSrodkdéw publicznych,

6) czy potencjalni Poreczyciele spetniaja okreslone warunki.

W  przypadku brakow formalnych Wnioskodawca zostanie wezwany do jego uzupetnienia

w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Whiosek, ktory spelnia warunki formalne, podlega ocenie merytoryczne;.

Oceny merytorycznej dokonuje Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

we Wrzesni.

Przed przyznaniem $rodkow na podjecie dziatalnosci mozna dokona¢ wizji lokalnej w miejscu,
w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Przy ocenie merytorycznej Komisja bierze pod uwage Kkryteria okreslone w zalaczniku nr 2
do niniejszych Zasad.

Zaopiniowane wnioski wraz z protokolem Komisji przedstawione sg Dyrektorowi Powiatowego
Urzgdu Pracy we Wrzes$ni.

O sposobie rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej.
W informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wskazuje si¢ kwote dofinansowania oraz
informacje¢ dotyczaca terminu podpisania umowy. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku
podaje si¢ przyczyny odmowy.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana ze wskazaniem
uzasadnienia.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, Wnioskodawca moze odmowic
przyjecia dotacji, o czym zobowiazany jest poinformowaé na pis$mie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji.

W przypadku przyjecia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, Wnioskodawca sktada aktualizacje
kosztorysu, tak aby nie zmienia¢ charakteru planowanej dziatalno$ci. Zaktualizowany kosztorys
stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy i bedzie podstawa rozliczenia dofinansowania.

Umowe o dofinansowanie Wnioskodawca podpisuje osobi$cie w obecnosci pracownika Powiatowego
Urzedu Pracy we Wrze$ni lub notarialnie (poswiadczenie wlasnorecznos$ci podpisu).

Powiatowy Urzad Pracy nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z poswiadczeniem notarialnym.
Whioskodawca, ktory otrzyma dofinansowanie Z momentem zawarcia umowy staje si¢ Beneficjentem.

Wzér umowy w zaleznosci od przyjetej formy zabezpieczenia i zrodta finansowania okresla zalacznik
nr 3, 3a, 4, 4a, 5, 5a do niniejszych Zasad.

Realizacja umowy

§9
Wysokos¢ przyznanych Bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalno$ci, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa nie moze przekraczaé 6-krotno$ci przecigtnego wynagrodzenia
obowigzujacego w dniu zawarcia umowy.

Umowa o dofinansowanie jest zawierana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Beneficjent zobowigzany jest do:

1) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy prawo przedsigbiorcOw
przez minimalny okres co najmniej 12 miesigcy poczynajac od daty wskazanej we wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie
wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dzialalno$ci gospodarczej oraz okresu
przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia przedsicbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa
w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby
fizycznej i innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw, zarzadce sukcesyjnego
lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy;

2) niezwlocznego poinformowania Urzedu o przerwie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
wynikajacej z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego, jesli przerwa
przekracza tgcznie 90 dni;

3) niezwlocznego poinformowania Urzedu o zarejestrowaniu jako podatnik VAT;

4) zwrotu rownowartosci podatku od towardow i ustug zakupionych w ramach umowy, jezeli osoba,
ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia
kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego. Zwrot rownowarto$ci
podatku od towaréow i ushug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany w terminie nie
dhuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow 1 ushug, w ktorej kwota tego podatku mogla by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot
réwnowartos$ci podatku od towardw i ustug po wskazanym wyzej terminie, powoduje konieczno§é
zaplaty odsetek ustawowych za opdznienie. Za moment dokonania zwrotu $rodkdéw uznaje sie
dzien ich wptywu na konto Urzedu;

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;
6) niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

7



7) umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia kontroli w zakresie prawidlowosci realizacji
zawartej umowy 1 wydatkowania srodkow zgodnie z przeznaczeniem.

4. Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego i osobistego dokonania zaptaty tj. dokonania

6.

7.

przelewu, zaptaty gotéwka, platnosci kartg platniczg. W przypadku zakupoéw realizowanych za
posrednictwem np. systemu PayU, PayPal i ptatnoéci za pobraniem, itp.) wymagane jest dostarczenie
informacji od sprzedawcy o zaplacie za zakupiony towar z podaniem daty zaplaty lub innego
dokumentu potwierdzajgcego ten fakt.
Przez podjecie dziatalnosci gospodarczej rozumie si¢ date jej rozpoczecia ujeta w zgloszeniu podjecia
dzialalno$ci gospodarczej dokonanym w: Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i we wlasciwym dla Beneficjenta Urzgdzie Skarbowym oraz zgloszeniu Beneficjenta
do ubezpieczenia spotecznego we wiasciwym dla niego Oddziale Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
Bezrobotny zobowigzany jest poinformowa¢ Urzad w ciggu 3 dni roboczych o dokonaniu wpisu
dziatalno$ci gospodarczej do CEIDG.
W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz $rodkéw trwalych zakupionych w ramach
przyznanego dofinansowania.
W przypadku wypowiedzenia umowy w zwiazku z:
a) wykorzystaniem przyznanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
b) pobrania srodkdéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
c) prowadzeniem dziatalno$ci przez okres krotszy niz 12 miesigcey,
d) naruszeniem innych warunkéw umowy,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub proporcjonalnej czgsci otrzymanych srodkow wraz
z odsetkami ustawowymi, w ciggu 30 dni od dnia dorgczenia wezwania do zwrotu.

W przypadku $mierci Beneficjenta, w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12
miesigcy prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, dochodzi si¢
zwrotu wyptaconych $rodkéw w wysoko$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej (od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych).

Rozliczenie wydatkowania otrzymanych $rodkow
§ 10
Beneficjent w celu rozliczenia otrzymanego dofinansowania winien najpdzniej w terminie
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace
poniesione wydatki:
1)  w przypadku rzeczy nowych sa to:
a) faktura,
b) faktura uproszczona,
c) rachunek,
2) w przypadku rzeczy uzywanych, sg to:
a) faktura,
b) faktura uproszczona,
¢) rachunek,
d) os$wiadczenie Sprzedajacego zawierajace informacje dotyczaca pochodzenia rzeczy
uzywanej i braku jej finansowania ze $srodkoéw publicznych w okresie ostatnich 7 lat.
2. Ponadto do dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki z przyznanego dofinansowania,
o ktérych mowa w ust. 1 nalezy dotgczy¢:
1) potwierdzenie dokonania zaptaty (np. potwierdzenie przelewu),
2) w przypadku platnosci gotdowkg na fakturach lub rachunkach musi by¢ zamieszczona
informacja, ze zostaty one zaptacone.
3. Zakupione wyposazenie w ramach przyznanego dofinansowania nie moze stanowic
wspotwlasnosci z inng osobg lub podmiotem.
4. Urzad moze przedluzy¢ termin, o ktorym mowa w § 10 ust. 1, w przypadku, gdy za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoleczne, w szczegodlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od Beneficjenta.



§ 11

Zakonczenie umowy nastepuje po spelnieniu  warunkoéw wynikajacych z jej zawarcia
i dostarczeniu zaSwiadczen z Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
potwierdzajacych prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesiecy.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrzesni

Anna Lider
/-l podpis elektroniczny

Zataczniki do Zasad przyznawania jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez PUP we Wrzesni:
zatacznik nr 1 — wzér wniosku,

zatgcznik nr 2 — Kryteria oceny merytorycznej,

zatgcznik nr 3 — wzor umowy FP — dla poreczenia jako formy zabezpieczenia (§ 5)

zatacznik nr 3a — wzor umowy EFS+ — dla porgczenia jako formy zabezpieczenia (§ 5)

zalacznik nr 4 — wzor umowy FP — dla aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jako formy zabezpieczenia (§ 5)
zatacznik nr 4a — wzor umowy EFS+ — dla aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jako formy zabezpieczenia (§ 5)
zatacznik nr 5 — wzor umowy FP — dla weksla in blanco z deklaracja wekslowa (§ 5)

zalgcznik nr 5a — wzor umowy EFS+ — dla weksla in blanco z deklaracja wekslowa (§ 5)



Zalacznik nr 2

do Zasad przyznawania jednorazowo $rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

przez Powiatowy Urzad Pracy we Wrze$ni

Kryteria oceny merytorycznej

Lp. Kryteria oceny: Ocena
Efektywno$¢ ekonomiczna planowanego 5 pkt — bardzo dobra
I przedsigwzigcia w aspekcie mozliwosci 4 pkt— Eiobra}
prowadzenia go przez okres, co najmniej 12 3 pkt — $rednia;
miesiecy 2 pkt — staba;
1 pkt — bardzo staba;
o tylko kwalifikacje — 1- 2 pkt
o tylko doswiadczenie zawodowe do 6 m-cy - 2 pkt
Posiadane kwalifikacje i do§wiadczenie o tylko doswiadczenie zawodowe od 6 m-cy do 2 lat - 3 pkt
I zawodowe bezrobotnego o tylko doswiadczenie zawodowe pow. 2 lat — 3 -4 pkt
o kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe — suma w
zaleznosci od okresu do$wiadczenia zawodowego, przy
czym nie moze ona przekroczy¢ 5 pkt
" Perspektywy rozwoju tworzonej firmy Maksymalnie 5 pkt (0-5 pkt)
Celowos$¢ i zasadno$¢ zakupow ze wzgledu na
v rodzgj dziatalno$ci oraz adekwatno$é Maksymalnie 5 pkt (0-5 pkt)
przyjetych kosztow do cen rynkowych
5 pkt — ponad 50%
_ % - 509
Wysokos¢ srodkow wlasnych posiadanych 4 pkt — pow. 40% - 50%
Vv ) - 3 pkt — pow. 30% - 40%
przez wnioskodawce w stosunku do wysokosci
kwoty wnioskowanego dofinansowania 2 pkt—pow. 20% - 30%
y g 1 pkt — pow. 10% - 20%
0 pkt — do 10%
VI Siedziba i m@ejsce proyvadzepia dzialalpos’gi 5 pkt - TAK
gospodarczej na terenie powiatu wrzesinskiego | o pkt— NIE
Maksymalnie 30 pkt

Minimalna liczba punktow, ktorg Wnioskodawca powinien uzyska¢, aby ztozony wniosek mogt zostaé

pozytywnie rozpatrzony wynosi 18 punktow.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrzesni

Anna Lider
/-1 podpis elektroniczny
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