                                                                                                                                                                                                               Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 12/2026
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy we Wrześni 

                                                                                                                                                                              z dnia 20 lutego 2026 r.











                                                                                                                                                       Września, dnia …………………………. r. 

Dane osobowe:
…………………………………….
………………………………........
………………………………........
 Powiatowy Urząd Pracy we Wrześni     
ROZLICZENIE

otrzymanych jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej
Na podstawie art. 147 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia, zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wniosków i realizacji umów o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej oraz o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz w nawiązaniu do  umowy numer 
UmDzGosOg ………………………….., z dnia …………………………. r. o przyznanie jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej, przedstawiam do weryfikacji dokumenty potwierdzające wydatkowanie środków.

SZCZEGÓŁOWE ZESTAWIENIE WYDATKÓW W RAMACH OTRZYMANEJ DOTACJI:
	LP.
	Nazwa zakupionego towaru lub usługi 
(wpisać zgodnie ze specyfikacją wydatków pkt. 3 we wniosku)
	data wystawienia faktury lub rachunku
	numer faktury
 lub rachunku
	numer faktury 
KSeF



	forma zapłaty
	data zapłaty
	kwota netto (w zł)
	kwota podatku VAT (w zł)
	kwota brutto    (w zł)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	


UWAGA:

1. Do rozliczenia należy dołączyć wydruki z KSeF lub kserokopie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki wraz z dowodami zapłaty, tj.: faktury VAT, faktury uproszczone, rachunki. Oryginały ww. dokumentów należy przedstawić do wglądu. W celu usprawnienia procedury  rozliczenia umowy zaleca się kopiowanie każdej strony dokumentu na oddzielnej kartce.
2. Zgodnie z ww. umową Urząd ma prawo żądać przedstawienia informacji i złożenia dodatkowych wyjaśnień dotyczących sposobu wykorzystania przyznanych środków.
3. Rozliczeniu podlegają wyłącznie zakupy sfinansowane ze środków PUP, zrealizowane w okresie od dnia następującego po dniu wpływu środków na rachunek bankowy do upływu 2 miesięcy od dnia  rozpoczęcia działalności gospodarczej. Za dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej uznaje się datę wskazaną we wpisie do Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej.
4. Za moment poniesienia wydatku uznaje się dzień faktycznego dokonania zapłaty, tj. wykonania przelewu, zapłaty gotówką lub kartą płatniczą. 
W ramach przyznanych środków nie będą rozliczane zakupy dokonane w ramach współwłasności. 

Oświadczam, że*:
· nie jestem czynnym podatnikiem VAT – nie przysługuje mi prawo do obniżenia kwoty podatku od towarów i usług należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach.

W przypadku zmiany powyższej sytuacji i zarejestrowania się jako czynny podatnik VAT, a tym samym nabycia przeze mnie prawa do obniżenia kwoty podatku od towarów i usług należnego o kwotę podatku naliczonego, również w okresie 5 lat po zakończeniu umowy o dofinansowanie, zobowiązuję się do:

· dostarczenia uwierzytelnionej pierwszej deklaracji VAT-7 (VAT-7K) do Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy we Wrześni w terminie 14 dni od dnia jej złożenia w Urzędzie Skarbowym oraz
· dokonania zwrotu równowartości podatku od towarów i usług zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie na rachunek bankowy Powiatowego Urzędu Pracy we Wrześni w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której kwota tego podatku mogła być wykazana do odliczenia.
Jestem świadomy, że zwrot równowartości podatku od towarów i usług zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie następuje niezależnie od tego, czy w deklaracjach podatkowych złożonych do Urzędu Skarbowego wykażę kwotę podatku VAT od wydatków, które zostały sfinansowane w ramach otrzymanego dofinansowania;
· jestem czynnym podatnikiem VAT – przysługuje mi prawo do obniżenia kwoty podatku od towarów i usług należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach.

Jednocześnie informuję, że:

· pierwsza deklaracja dotycząca podatku od towarów i usług, w której kwota tego podatku mogła zostać wykazana do odliczenia lub zwrotu została złożona w dniu: …………………………………..     

· pierwsza deklaracja dotycząca podatku od towarów i usług, w której kwota tego podatku będzie mogła zostać wykazana do odliczenia lub zwrotu nie została złożona. Zobowiązuję się niezwłocznie poinformować Powiatowy Urząd Pracy we Wrześni o dacie złożenia powyższej deklaracji.

W związku z powyższym zobowiązuję się do:

· dostarczenia uwierzytelnionej pierwszej deklaracji VAT-7 (VAT-7K)  do Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy  we Wrześni  w terminie 14 dni od dnia jej złożenia w Urzędzie Skarbowym oraz
· dokonania zwrotu równowartości podatku od towarów i usług zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie na rachunek bankowy Powiatowego Urzędu Pracy we Wrześni w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której kwota tego podatku mogła być wykazana do odliczenia. 
Jestem świadomy, że zwrot równowartości podatku od towarów i usług zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie następuje niezależnie od tego, czy w deklaracjach podatkowych złożonych do Urzędu Skarbowego wykażę kwotę podatku VAT od wydatków, które zostały sfinansowane w ramach otrzymanego dofinansowania.
*Odpowiednie wyraźnie zaznaczyć
…………..……………………………………………..

                                                                                                      data i czytelny podpis Beneficjenta   



	…………………………….…..…
	
	
	
	
	………………….…..
                               miejscowość i data

	imię i nazwisko
	
	
	
	
	
	

	………………………………..
………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	miejsce zamieszkania
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Oświadczenie
	
	

	Oświadczam, że: 

· Zakupiłem/am używany przedmiot/towar*, będący wcześniej własnością Sprzedającego, tj.:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… i nie został on w okresie ostatnich 7 lat zakupiony ze środków publicznych. 
Załączono oświadczenie Sprzedającego.
· Zakupiłem/am nowe przedmioty/towary*
…………..……………………………………………..

                       data i czytelny podpis Beneficjenta



*Odpowiednie zaznaczyć


