Zalacznik

do Zarzgdzenia nr 15/2023
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrzeséni

z dnia 24 marca 2023 r.

ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE
W OBIE STRONY Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA DO MIEJSCA ODBYWANIA
SZKOLENIA PONIESIONYCH PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA
ZAREJESTROWANA W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY WE WRZESNI

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejsze zasady zostaly opracowane na podstawie art. 41 ust. 4b ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, dalej jako ,,Ustawa”.

§2

1. Zwrot kosztow przejazdu jest to ustuga rynku pracy majaca na celu wsparcie 0s6b bezrobotnych
oraz poszukujacych pracy skierowanych na szkolenie.

2. Z upowaznienia Starosty Wrzesinskiego Dyrektor/Zastgpca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrzeéni (dalej ,,PUP we Wrze$ni”) moze wyrazi¢ zgode na zwrot catosci lub czesci
poniesionych kosztoéw z tytutu przejazdu na szkolenie poniesionych przez osobe skierowang
na szkolenie.

3. Zwrot Kkosztow przejazdu przyznawany jest w ramach limitu posiadanych Srodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel.

4. Zwrotowi podlegaja koszty przejazdu na szkolenie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania

szkolenia i z powrotem. Przez miejsce zamieszkania rozumie si¢ miejsce stalego Ilub

tymczasowego zameldowania.

Refundacji podlegaja koszty przejazdu najtanszym i dogodnym srodkiem transportu.

6. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje po udokumentowaniu tych kosztow.

o

KRYTERIA PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

§3
1. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje osobom bezrobotnym oraz poszukujacym pracy
skierowanym przez PUP we Wrzeéni do odbycia szkolenia (dalej jako ,,0s0by uprawnione”,

,wnioskodawcy”).

2. Zwrot kosztow przejazdu zostanie przyznany na podstawie:

1) oryginatu biletu jednorazowego w obie strony, oryginalu biletu miesigcznego badz
okresowego — w przypadku przejazdu publicznym $rodkiem transportu;

2) o$wiadczenia wnioskodawcy — w przypadku przejazdu wlasnym lub uzyczonym s$rodkiem
transportu (dotyczy braku lub ograniczonych mozliwosci dojazdu publicznym $rodkiem
transportu);

3) oswiadczenia wnioskodawcy i osoby trzeciej — w przypadku przejazdu prywatnym srodkiem
transportu jako pasazer bez prawa jazdy (dotyczy braku lub ograniczonych mozliwosci
dojazdu publicznym $rodkiem transportu).

3. Bilety nieczytelne badZ opatrzone datg lub godzing niezgodnymi z listg obecnosci na szkoleniu nie
beda podlegac refundacji.

4. Rozliczenie kosztow przejazdu odnosi si¢ do wydatku rzeczywistego z uwzglednieniem ulg
przystugujacych osobie uprawnionej, bez wzgledu na to, z jakiego tytulu ulga ta przystuguje.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kserokopie dokumentu uprawniajacego do korzystania z ulg

na przejazdy komunikacja publiczna.
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Jezeli koszt zakupu przedlozonych biletow jednorazowych przewyzsza koszt zakupu biletu
miesiecznego, refundacja dokonywana jest w kwocie odpowiadajacej kosztowi zakupu biletu
miesi¢cznego.

Zwrot kosztow dojazdu przystuguje tylko za dni faktycznej obecnosci na szkoleniu, zgodnie z listg
obecnosci.

W przypadku przejazdu wiltasnym badz uzyczonym $rodkiem transportu, a takze prywatnym
srodkiem transportu jako pasazer bez prawa jazdy, zwrot kosztow dokonywany bedzie za przejazd
najkrotszg trasg z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem.

Zwrot kosztow przejazdu wlasnym lub uzyczonym S$rodkiem transportu, a takze prywatnym
srodkiem transportu jako pasazer bez prawa jazdy, dokonywany bedzie w wysokosci kwoty
stanowigcej iloczyn ceny biletu jednorazowego (PKP - II klasa) oraz ilosci dni obecno$ci na
szkoleniu, a w przypadku braku dojazdu komunikacji publicznej (PKP) do danej miejscowosci,
zwrot kosztow dokonywany bedzie na podstawie portalu mapy google oraz aktualnego cennika
przewoznika Koleje Wielkopolskie, dostepnego na stronie www.koleje-wielkopolskie.com.pl.
Jezeli bezrobotny dojezdza na podstawie biletu miesiecznego lub okresowego i jest niezdolny
do pracy, na podstawie przedstawionego zwolnienia lekarskiego, wydatek zwigzany
z zakupem danego biletu jest w calo$ci uznany za kwalifikowany pod warunkiem, zZe osoba
ta nie mogla przewidzie¢ niezdolnos$ci do pracy przy zakupie biletu.

Jezeli bezrobotny dojezdza na podstawie biletu miesi¢ecznego lub okresowego i jest nieobecny
na szkoleniu (nieobecno$é¢ nieusprawiedliwiona) zwrot Kkosztow przejazdu poniesionych
w zwigzku z zakupem danego biletu bedzie dokonywany proporcjonalnie do dni, w ktéorych
bezrobotny uczestniczyl w szkoleniu.

W przypadku biletow miesigcznych i okresowych za pelny miesige szkolenia, do refundacji
zalicza si¢ rowniez soboty, niedziele, dni $wigteczne przypadajace w okresie rozliczanym.

Jezeli z jednego pojazdu korzysta kilka oséb, zwrot kosztow przystuguje tylko i wylacznie
wiascicielowi lub wlasciwemu uzytkownikowi pojazdu, ktoremu uzyczono pojazd.

Zwrot kosztow przejazdu przystuguje osobie, ktora jest dowozona do miejsca odbywania
szkolenia prywatnym $rodkiem transportu jako pasazer i nie posiada prawa jazdy na podstawie
ztozonego o§wiadczenia.

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje w sytuacji, gdy osoba uprawniona przerwata szkolenie
z wlasnej winy.

Refundacja dotyczy¢ bedzie wytacznie kosztow przejazdu na szkolenie odbywane poza miejscem
zamieszkania. Nie beda refundowane koszty przejazdu w granicach administracyjnych danej
miejscowosci.

W przypadku osoby uprawnionej dojezdzajacej wtasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu, lub
dowozonej w przypadku braku prawa jazdy, zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje za okres
utraty prawomocnym orzeczeniem sadowym lub decyzja administracyjng wilasciwego organu
uprawnien do kierowania pojazdami przez te osobe lub osobg trzecia — dowozacego w przypadku
osoby uprawnionej bez prawa jazdy. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje rowniez
w przypadku braku waznych badan technicznych pojazdu, ktorym osoba uprawniona dojezdza
lub jest dowozona.

Rozpatrujgc wniosek, PUP we Wrze$ni moze zada¢ wyjasnien lub dokumentow potwierdzajacych
informacje w nim zawarte.

WYMAGANE DOKUMENTY

§ 4

O zwrot poniesionych kosztow z tytutu przejazdu na szkolenie moga ubiegac si¢ 0soby uprawnione,
po przedstawieniu nast¢pujacych dokumentow:

1)
2)

3)

whniosku o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie (zatacznik nr 1);

o$wiadczenia wnioskodawcy, w przypadku przejazdu wiasnym lub uzyczonym Srodkiem
transportu (zatacznik nr 2);

o$wiadczenia wnioskodawcy i osoby trzeciej, w przypadku przejazdu prywatnym s$rodkiem
transportu jako pasazer bez prawa jazdy (zalacznik nr 4);
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4)

5)

6)

oryginatu imiennego biletu okresowego lub miesigcznego W przypadku przejazdu komunikacja
publiczna;

oryginatéow biletéw jednorazowych w obie strony, tj. z miejsca zamieszkania do miejsca
szkolenia oraz z miejsca szkolenia do miejsca zamieszkania w przypadku przejazdu komunikacja
publiczna;

kserokopii prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego samochodu z aktualnym badaniem technicznym
w przypadku dojazdu wlasnym, uzyczonym lub prywatnym srodkiem transportu;

7) umowy uzyczenia, w przypadku uzyczonego S$rodka transportu, dotyczacej kazdorazowego
przejazdu lub obejmujaca okres, ktorego dotyczy zwrot kosztow (wg wzoru w zataczniku nr 3).

PROCEDURA POSTEPOWANIA

§5
W celu uzyskania zwrotu kosztow przejazdu osoba uprawniona powinna:
1) pobra¢ wymagane dokumenty:
a) w siedzibie PUP we Wrze$ni lub
b) ze strony internetowej PUP we Wrzesni wWrzesnia.praca.gov.pl (w zaktadce: Urzad -
dokumenty do pobrania — bezrobotni i poszukujacy pracy — szkolenia — zwrot kosztow
przejazdu);

2) zlozy¢ wniosek z odpowiednimi zalacznikami w siedzibie PUP we Wrze$ni
w nieprzekraczalnym terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia zakenczenia szkolenia.
Dokumenty zloZone w terminie p6Zniejszym nie bedq rozpatrywane.

Whniosek zlozony bez wymaganych zalgcznikéw, niepodpisany przez osob¢ uprawniona,

wypelniony nieczytelnie, pozostanie bez rozpatrzenia.

Rozpatrzenie kompletnego wniosku nastgpi w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia.

PUP we Wrzesni przekazuje kwotg refundacji na wskazany rachunek bankowy osoby

uprawnionej. Wyptata moze nastapic¢ za posrednictwem kasy Powiatowego Banku Spoétdzielczego

we Wrzesni.

Zwrot kosztow przejazdu nie podlega procedurze odwotawcze;j.
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