Zatacznik nr 5

do Zasad przyznawania refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy

przez Powiatowy Urzad Pracy we Wrze$ni

UMOWANR .....ccccuuuee

o refundacj¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,
poszukujacego pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej lub poszukujgcego pracy absolwenta

zawarta W adniu ceeeevevenenencenenenn. we Wrzesni
pomicdzy Powiatem Wrzesinskim reprezentowanym przez Staroste Wrzesinskiego,

Z upowaznienia Ktorego dziaka ...........oooiiiniiii i , dalej jako
,»Urzad”

83 1S4 4 1 o T S
wpisang do CEIDG / KRS,
dalej jako ,,Podmiot”
0 nastepujace;j tresci:
§1
Podstawg zawarcia niniejszej umowy i przyznania Podmiotowi refundac;ji sa:
1) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2) Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
Z Funduszu Pracy refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j;

3) Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

4) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym;

5) Kodeks Cywilny.

§2
Urzad przyznaje Podmiotowi srodki na refundacje kosztow wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy
W WYSOKOSCT .vviviiiiiieieniennne, zb (stownie: ... zt 00/100) wynikajgcej

z kalkulacji i szczegotowej specyfikacji wydatkow okreslonej w Zatgczniku nr 1 stanowigcym integralna czgsé
niniejszej umowy.



§3

Podmiot zobowiazuje si¢ do:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

dokonania zakupéw wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy zgodnie z kalkulacja, o ktérej mowa
w§ 2, wterminiedodnia ...................... r.;

utworzenia w firmie ....... stanowiska pracy dla ........... osoby bezrobotnej skierowanej przez Urzad,
w terminie okreslonym w pkt. 1) w pelnym wymiarze czasu pracy;

zapewnienia zgodnosci stanowiska pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami
ergonomii;

zatrudnienia do dnia .........coeeninaen r. na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy 0soby
skierowanej okreslonej w pkt. 2) przez okres co najmniej 24 miesiecy na stanowisku:

oooooooooooooooooooooooooooooooo

dostarczenia do Urzgedu umowy o prace zawartej z osobg skierowang na refundowane stanowisko i zgloszenia jej
do ubezpieczenia w ZUS (deklaracja ZUA) w terminie do 3 dni od daty jej zatrudnienia;

utrzymania przez okres co najmniej 24 miesi¢gcy stanowiska pracy utworzonego w zwiazku z przyznang
refundacja i nierozwigzania stosunku pracy ze skierowanym przez Urzad bezrobotnym z inicjatywy pracodawcy,
z wylaczeniem zastosowania art. 52 Kodeksu Pracy. Przerwa w zatrudnieniu nie jest wliczana do okresu, o
ktérym mowa z zdaniu poprzedzajacym;

uzupeltniania stanowiska pracy kierowanymi przez Urzad osobami bezrobotnymi w terminie do 3 miesiecy od
daty ustania lub rozwigzania umowy o prace na okres pozostaty do zrealizowania umowy;

do okresu zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy skierowanego bezrobotnego przez
okres co najmniej 24 miesi¢cy wliczany jest okres pracy na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy
w okresie prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadcg sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w
spadku, o ktérym mowi art. 3 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r., 0 zarzadzie sukcesyjnym przedsicbiorstwem osoby
fizycznej 1 innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw;

skladania kwartalnych informacji o zatrudnionych osobach na refundowanym stanowisku pracy (kopia
raportu imiennego ZUS RCA, RSA) przez okres, 0 ktorym mowa w pkt. 6);

Zlozenie rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o0 refundacje
na poszczegédlne wydatki ujete w Zatgczniku nr 1. Zestawienie, o ktorym mowa wyzej nie moze zawieraé
wydatkow, na ktorych finansowanie Podmiot otrzymat wczeéniej $rodki publiczne. W rozliczeniu ujmowane sa
kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug, rozliczenie musi zawiera¢ informacje, czy
Podmiotowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego;

przedstawienia z wnioskiem o rozliczenie o$wiadczenia, czy Podmiotowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego wraz z podaniem terminu dokonania rozliczenia, jezeli takie prawo Podmiotowi
przystuguje;

zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ushug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow i ushug
w ramach przyznanej refundacji na konto bankowe Urzedu w Powiatowym Banku Spétdzielczym we Wrzeéni
nr 43 9681 0002 0000 3147 2000 0030:

a) w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do
urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy -
w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw
i ustug, ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,

b) w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu — w terminie 30 dni
od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Podmiotu, przedszkola, szkoty,
producenta rolnego, ztobka lub klubu dziecigcego lub podmiotu $wiadczacego ustugi rehabilitacyjne.

informowania Urzgdu przez caly czas trwania umowy o wszelkich zmianach w zakresie ztozonego rozliczenia,
w tym o wszelkich zmianach odno$nie prawa do obnizonego lub zwrdconego podatku od towardéw i ushug.



§4

Podmiot w okresie, o ktorym mowa w § 3 pkt 4) zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

udzielania Urzgdowi rzetelnych informacji i wyjasnien w zakresie dotyczacym przedmiotu umowy i jej
realizacji;

umozliwienia pracownikom Urzedu sprawdzenia utworzonego stanowiska pracy, jego wyposazenia lub
doposazenia przed dokonaniem wypfaty i skierowaniem 0soby na refundowane stanowisko pracy;

niezwtocznego powiadamiania o0 zmianach jego danych istniejacych w dniu zawarcia umowy w tym o wszelkich
zmianach organizacyjno — prawnych w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

niezwtocznego informowania Urzedu o kazdym przypadku wygasnigcia Iub rozwigzania umowy o prace
z osoba skierowang przez Urzad zawarta w ramach niniejszej Umowy, nie poézniej jednak niz w terminie
7 dni od zaistnienia tego faktu, podajac datg i przyczyne rozwigzania umowy;

umozliwienia oceny prawidlowos$ci realizacji umowy, w szczegblnosci poprzez weryfikacje speknienia
warunkéw, o ktorych mowa w § 4 ust. 3 pkt. 1 i 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 1 pkt. 2);

przechowywania dokumentacji dotyczacej przyznanych $rodkow przez okres 10 lat od momentu udzielenia
pomocy, w sposob zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczenstwo.

§5

Urzad dokona refundacji, o ktérej mowa w § 2 na wniosek Podmiotu sporzagdzony wedlug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do umowy, po wyposazeniu lub doposazeniu przez Podmiot stanowiska pracy, prawidlowym
udokumentowaniu wydatkéw i ich zatwierdzeniu przez Urzad, sprawdzeniu stanowiska przez pracownikow
Urzedu oraz zatrudnieniu na umowe o prace skierowanej przez Urzad osoby, jak rowniez zlozenia i dostarczenia
Urzedowi zabezpieczenia, o ktorym mowa w niniejszej umowie.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty moga by¢:
a) rachunki,
b) faktury VAT.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2, nalezy przedstawi¢ w Urzedzie w oryginale wraz z dowodami przelewow
lub wptat.

Refundacja w kwocie brutto zostanie przekazana na rachunek bankowy Podmiotu nr ......................cceeeee
w terminie do 7 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku, 0 ktorym mowa w ust. 1.

§6
Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia umowy oraz zobowigzuje Podmiot do zwrotu
otrzymanych §rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania W
przypadku naruszenia warunkow umowy, z zastrzezeniem art. 46 ust. 2b i 2c ustawy, o0 ktoérej mowa w § 1 pkt.
1) umowy, a w szczegdlnosci w przypadku zltozenia o$wiadczen niezgodnych z prawdg, dotgczonych do
WNIOSKU Z dNnia .....oovvvveiiiiiniiiinenn r.

W przypadku niestworzenia przez Podmiot i nieponiesienia kosztéw na stanowisko pracy dla skierowanej przez
Urzad osoby oraz niezatrudnienia skierowanej przez Urzad osoby w terminie do dnia ..................cccccveen I
niniejsza umowa wygasa, a zawarte w niej warunki tracg moc.

W przypadku $mierci osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza przed uptywem 24 miesigcy
utrzymania stanowiska pracy Iub zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy
i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrot refundacji nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
24 miesigcy zatrudnienia lub utrzymania stanowiska pracy. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sig¢
odsetek ustawowych.

W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w ust. 1 lub w wyniku zgodnego o$wiadczenia woli
obu stron, Urzedu nie obcigzaja koszty poniesione przez Podmiot zwigzane z przygotowaniem, pozyskiwaniem
dokumentoéw oraz zabezpieczen wymaganych przez Urzad, a be¢dacych podstawa zawarcia umowy.



§7

1. W celu zapewnienia zwrotu Urzedowi przyznanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami w przypadkach
przewidzianych w § 6 umowy Podmiot udziela Urzedowi zabezpieczenia prawnego w postaci weksla in blanco
oraz poreczenia na podstawie art. 876-887 Kodeksu cywilnego.

2. Zdarzeniem, od ktérego uzaleznione jest wykonanie obowiazku zaptaty jest brak zwrotu Srodkoéw z tytutu

refundacji, o ktorym mowa w § 6 ust. 1, 3 i 4 niniejszej umowy.

Umowa poreczenia stanowi integralng czes¢ umowy (zatacznik nr 3).

4.  Weksel, o ktorym mowa w ust. 1 zwracany jest Podmiotowi po spelnieniu warunkow, o ktérych mowa w § 3.

w

§8

Zmiana tresci umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

Sadem wlasciwym do rozstrzygania ewentualnych sporow wynikajacych z niewykonania lub niewlasciwego
wykonania umowy jest sad wlasciwy miejscowo dla Urzedu.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy aktoéw wymienionych w § 1.

§ 11

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.

Urzad Podmiot



Zalacznik nr 1
doumowynr............cco...... zdnia ..., r.

Ogélem




(numer rachunku bankowego)

doumowynr .....

Zalacznik nr 2

Wrzesnia, dn. ..........oooviiinnl

Powiatowy Urzad Pracy

we Wrzesni

ul. Wojska Polskiego 2
62-300 Wrzesnia

WNIOSEK

0 dokonanie refundacji koszt6w wyposazenia/doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego

Nr umowy o refundacje

Data zawarcia umowy

Liczba wyposazonych/doposazonych
stanowisk pracy

wydatki poniesione
na wyposazenie/doposazenie
stanowisk pracy

Whioskowana kwota refundacji

Uszczegélowienie wydatkow poniesionych na wyposazenie/doposazenie stanowiska pracy

L Nazwa Liczba Rodzai zakupu Tosé Termin Kwota brutto Kwota do
P- | stanowiska pracy | stanowisk J P zakupu zakupu w z1 refundacji w zt
RAZEM
Zataczniki wilosci ..... — kserokopie rachunkow lub faktur potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem

(podpis Podmiotu)




Zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy

jako wspotmatzonek ,,Wnioskodawcey” ............ccoiiiiiiiiiiieea

oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami UMOWY NI ...........cooeiieiiiinenneannnn.. W sprawie przyznania
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy i wyrazam zgode na jej podpisanie przez
mojego wspoOtmalzonka oraz zobowiazuje si¢ do ponoszenia skutkow finansowych z majatku wspolnego
w przypadku niewywigzania si¢ z warunkdw w/w umowy.

Data i podpis wspotmatzonka



UMOWA PORECZENIA

refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego

zawarta wdniu ..., we Wrzesni

pomigdzy Powiatem Wrzesinskim reprezentowanym przez Staroste Wrzesinskiego,

Z upowaznienia ktérego dzialta ... ,
B P AN I .t ,
SYNEM: oo, | r,PESEL ... ,
adres ZamIESZKANIA .......oiii
adres ZameldOWANIA ........ouuiiiiiii e

zwanym w tre$ci umowy ,,Porgczycielem”.

§1
Poreczyciel udziela poreczenia za wszelkie zobowigzania Podmiotu ..............ccociiiiiiiiiiiiii., powstate
w przysztosci z tytutu otrzymanej refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy otrzymanych
Na POAStAWIC UMOWY 111 .. .vutentintetteteteetentet et eneiee e eieenenens Zdnia ..o
JOKWOLY .o ZE (STOWNIE: ... )
§2

Poreczyciel wykona zobowigzanie z tytulu niniejszego porgczenia w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
wezwania z Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzesni.

§3

Sadem wlasciwym do rozstrzygania ewentualnych sporéw wynikajacych z niewykonania lub niewtasciwego
wykonania umowy jest sad wlasciwy miejscowo dla Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzesni.

§ 4
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W zakresie nieunormowanym postanowieniami umowy zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

Urzad Podpis porgczyciela



Zgoda wspotmatzonka Poreczyciela

jako wspotmatzonek ,,Porgczyciela” ..........ooooiiiiiiiiiiiii

oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami UMOWY NI ..........ceeeeiiiiiiiiieirennennennennnns W sprawie
przyznania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz umowa porg¢czenia z dnia
.......................... 1 wyrazam zgode na porgczenie Przez moja wspolmatzonke/mojego wspdimatzonka
UMOWY NI \tviintiniiireneennennnnn w sprawie przyznania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz zobowigzuj¢ si¢ do ponoszenia skutkow finansowych z majatku wspolnego
w przypadku niewywigzania si¢ przez Wnioskodawcg z warunkow w/w umowy.

Data i podpis wspdtmatzonka



